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        Karya ilmiah ini bertujuan untuk mengetahui bagaimana penyimpanan arsip 
pada Seksi Pemeriksaan pada Kantor Pelayanan Pajak Pratama Jakarta 
Pulogadung. Metode yang digunakan dalam penelitian ini adalah analisis 
deskriptif dengan pengumpulan data melalui media studi pustaka dan observasi.  
       Dari hasil penulisan dapat diketahui bahwa dalam penyimpanan arsip 
diperlukan penanganan yang serius dan memperhatikan pula ruangan 
penyimpanannya. Agar arsip tersebut tidak hilang atau rusak. 
 






















DESSY NADIA 8143128164 2012. Analysis Archive Storing in Seks 
iPemeriksaan at the Kantor Pelayanan Pajak Pratama Jakarta Pulogadung. D3 
Studies Program Secretary Department of Economics and Administration. 
Faculty Of Economics State University Of Jakarta. 
 
       This scientific work aimed to determine the archival storing in Seksi 
Pemeriksaan at the Kantor Pelayanan Pajak Pratama Jakarta Pulogadung. The 
method used in this research is descriptive analysis with data collection through 
the medium of literature study and observation.  
       From the results ofthe writing can be seen that in the archive storing needed 
serious handling and storing room pay attention to order the archives are easily 
found back then, when necessary and that such records are not lost or damaged. 
 


























       Puji syukur penulis ucapkan kehadirat Allah swt, karena atas rahmat dan 
hidayahNya, sehingga penulis dapat menyelesaikan penyusunan karya ilmiah ini 
dengan judul “Analisis Penyimpanan Arsip pada Seksi Pemeriksaan pada Kantor 
Pelayanan Pajak Pratmata Jakarta Pulogadung”. Selama penulisan karya ilmiah ini 
penulis cukup banyak menghadapi kesulitan dan hambatan, namun berkat usaha, 
doa, dan bantuan dari dosen pembimbing, rekan-rekan seangkatan dan pihak-
pihak yang terlibat dalam penyusunan karya ilmiah ini. Akhirnya penulis mampu 
menyelesaikan karya ilmiah ini. 
       Selain itu, penulis ingin mengucapkan terima kasih yang sebesar-besarnya 
kepada semua pihak yang telah membantu, memberikan dorongan motivasi, dan 
semangat dalam penyusunan karya ilmiah ini, antara lain : 
1. Dra. Nuryetty Zain, MM selaku Dosen Pembimbing yang telah membimbing 
dan pengarahkan penulis selama penyusunan karya ilmiah dengan sangat 
sabar. 
2. Roni Faslah S.Pd, MM, selaku Ketua Program Studi D3 Sekretari Fakultas 
Ekonomi Universitas Negeri Jakarta. 
3. Drs. Nurdin Hidayat, MM. M.Si selaku Ketua Jurusan Ekonomi dan 
Administrasi Fakultas Ekonomi Universitas Negeri Jakarta 





5. Bapak Abdillah dan Ibu Rosita selaku orang tua penulis yang telah 
memberikan dukungan baik moril maupun materil. 
6. Bapak Firman Darajat, selaku supervisor Seksi Pemeriksaan Kantor Pelayanan 
Pajak Pratama Jakarta Pulogadung. 
7. Teman-teman Program D3 Sekretari 2012 Fakultas Ekonomi Universitas 
Negeri Jakarta dan semua pihak yang setia membantu, memotivasi, dan 
mendukung dalam penyusunan karya ilmiah ini. 
       Penulis menyadari bahwa dalam penyusunan karya ilmiah ini masih banyak 
terdapat kekurangan. Untuk itu, kritik dan saran yang bersifat membangun sangat 
penulis harapkan guna perbaikan. Semoga karya ilmiah ini dapat bermanfaat bagi 
mahasiswa dan mahasiswi Universitas Negeri Jakarta khususnya Fakultas 
Ekonomi dan pihak-pihak yang membutuhkannya. 
 
 
Jakarta, Juni 2015 
 
Penulis 
 
 
 
 
v 
